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TITOLO I
ACCESSO ALLE INFORMAZIONI E AI DOCUMENTI AMMINISTRIVI

CAPO I
DISPOSIZIONI GENERALI »

Art. 1 - Principi e finalita
1. Nelllambito dei principi di imparzialita, pubblicitad =
trasparenza dell'attivitd amministrativa, i1 Comune riconosce 11
diritto di accesso agli atti, ai documenti amministrativi ed alls
informazioni in possesso dell'Amministrazione, garantendo e
tutelando la rissrvatezza dei dati personali.

2. In conformitd a quanto stabilito dall'art. 7 della Legas
8/6/1990, n. 142 e dagli articoli 49 & 50 dello Statuto, tutti
gli atti dell'Amministrazione sono  pubblici, ad eccezione di
quelli riservati per espressa indicazione di legge o di
regolamento  in conformita alla legge stessa. I pressnte
regolamento assicura ai cittadini, singoli ed associati, il
diritto di accesso dg11 atti amministrativi &, in generale, alle
informazioni di cui & in possesso 1'Amministrazions, per rendere
effettiva & consapsvole 1a loro partecipazions all'attivita del
Comune.

3. I1 regolamento assicura altresi il SIS
documsnti amministrativi formati o stabilmente de
dall'Amministrazions € dai concessionari di  pubblici servizi
comunali & chiungus vi  abbia intsresss per 18 tute]
zituazioni giuridicamente rilevanti, ai sen 2
della Leqggs 7/8/1990, n. 241.

4, L'esercizio del diritto di visions degli atti del procedimento
amministrativo, stabilito dall'art. 10 della lLeggs 7/8/1890, n

diritto di accs

=

241, & assicurato ai - soagetti nei confronti dei quali 11
provvedimento finale & destinato a produrre seffetti =d a tutti
ali altri che intervengono a1 sensi degli artt. 7 e 9 della 1=qge
stessa, nella forma pil idonea a garantire 1z loro partecipazionsz
consapavols al procedimznto stesso.

5. Al fine di razionalizzare = semplificars 1 procedimenti
amministrativi & renders pid agevole ed efficace 1'accesso agli
atti  amministrativi, 11 Comune 31 avvals d=lls tecnologi=
informatichs & telematichs.

5. N2l rispetto della risservatezza = dslla tutela dei  dati

parsonali, 11 Comune promuove 1'informatizzazions dell'attivits

amministrativa, assicura 1'acecssso alle informazioni & garantiscs
Te modalitd di collegamento, di trasmissions di dati & favors dei
cittadini, dei soggstti sociali =d economici = delle altrs

Amministrazioni.

Art. 2 - Soggetti del diritto di accesso alle informazioni = agli
atti dell'amministrazions
1. I1 diritto di acceszo alls informazioni =d agli atti
ds11'Amministrazions, di cui all'art. 7 d=lls Legas 8/6/80, n.
142, & assicurato:
a) &l cittadini italiani, stram
capacita di aaqi 3

i o apolidi, dotati d=lla
2 del Codice civiles




b) ai Consiglieri comunali ed ad agli”altri soggetti ai quali i
diritto di accesso & qarantito da norme speciali, di cul

e 4d
a11'art. 2% del pressnte regolamento; ¢
c) ai ppresanfan+1 delle:

- aasociazioni ed istitituzioni registrate per Viattivita di
partecipazione che svolgono nel Comune;

- organizzazioni di volontariato iseritte nei registri di  cul
alltart. 6 della Leqgge 11/8/91, n. 266;

- associazioni di protezions ambientale riconos ciute ai  sensi
dell'art. 18 della Legge 8/7/86, n. 3483 -

d) ai rappresentanti delle:

- iztituzioni ed associazioni di cittadini che hanno seds ne
Comune & che, pur non rientrando fra quelle in pracedenza
elencate, svolgono nel territorio comunale attivitd sociale,
politica, culturale ed economica d'interesse ganarale;

- persons giuridiche, pubbliche e private, che hanno sade  ©
centro di attivitd nel territorio comunale;

. ot

e) alle pubbliche Amministrazioni che s=siano  interessats
all'accesso alle informazioni ed agli atti per lo svolaimento
delle funzioni ad esse attribuite

) ad oani altra persona fisica o giuridica, Amministrazions,
istituzione, associazions o comitato portators di  interessi
pubblici o diffusi che non abbia residenza, sede o centro  di
attivitd nel Comuns & che richieda di sssrcitare i diritti di
acceszo sopra stabiliti per le finalita ¢ con 1 Timiti
previsti dal successivo articolo 3;

a) ai rappresentanti degli organi di informazions.

2. La richiesta di accesso delle pubbliche Amministrazioni deve

essere effettuata da parte del responsabile del procedimento

amministrativo press le =stessse in  corso o dal titolars

—tx

ss0 deqli altri soggstt
tamente od a mezzo d
sarvano le  disposizioni

—x

i
prwmo comma; effett

Art. 3 - Soggetti del diritto di accesso

1. I1 diritto di accesso ai documenti amministrativi ed alls
informazioni desumibili dai documenti stessi & esercitato da
chiungus vi abbia un interesss personals = concrsto psr la tutsla
di situazioni aiuridicamente rilevanti, di cui il richiedents
dimostri, con idonsa e specifica motivazions, di =sszers titolars
in conformitad a quanto stabilito dall'art. 22 della Legas 1/8/90,
n. 241.

2. Le disposizioni di cui al precedsnts comma 59  applicano &
enti, associazioni & comitati portatori di interessi pubblici o
diffusi, che dimostrino, con idonga motivazions, che 1'sssrcizio
del diritto di accesso & nescesssario pesr la tutsla di detti
interessi.

Art. 4 - Oggetto del diritto di accesso

1. oOggetto del diritto di accesso 2 ogni rapprassntazions
arafica, Totocinsmatoaratica, slettromagnetica & di  gqualunqus
altra spacis del contenuto di  documenti, anchs interni, formati
dagli  Organi  del  Comung, o di atti di  altre pubbliche
Amministrazioni o, comungus, di documenti  stabilmente det=nuti




dall'eEnte & dallo Sf utilizzati ai” fini della propria
attivitd amministrativa.

CAPO II
I PROCEDIMENTI DI ACCESSO '

Art. 5 - Sistema organizzativo

1. L'esarcizio dsi diritti di accesso & assicurato dai
esponsabili dei servizi comunali i quali provvedono a tutte 1=
proc~durﬁ relative all'accesso alle informazioni, alla visions
ivi &d al rilascio di copie

degli atti e dei documgnfw amministrat
: i ogaetti aventi diritto.
.“'

. Ciascun rs ab11ﬂ dei servwzi anchs respons sabile degli
adempimenti per 1'€quC121O dei diritti di cui al precedents
h

g, per 1 fini predetti,
SONO dcte|m1na+e dd11ﬁ informazioni, atti e documenti dallo
stesso formati o stabilmente detenuti.

3. I1 Segretario comunale, a seguito di spescifica attribuzione di
tale funzions da parts del Sindaco ai sensi dell'art. 17, comma
68, lett. ¢) della L. 127/97, Tornisce all'utsnza informazioni
sulle modalita ed {1 termini del diritto di accesso alle
informazioni, agli atti e ai documenti amministrativi e sulle
competenze dei vari responzabili dei ssrvizi.

Art. 6 - Semplificazioni dei procedimenti

1. L'esercizio dei diritti di accesso & assicurato mediants
procadimanti amministrativi sasenziali, zemplificati, as
sspletarsi in tempi ristretti, sscondo criteri di economicita =
di efficacia n=11'interesse dei richisdenti.

2. 81 applicano, per ali adempimenti previsti dal pressnte
regolamento, 12 norms di cui alla Lsgas 4/1/68, n. 15.

3. I1 diritto di accesso & esercitato sia in via informale, =iz
madiante prasentazions di  istanza formals, sscondo  guanto
pravisto  dal presents regolamento, tenxfo conto  delle
disposizioni stabilite dal decreto  de=l Fresidente  dells
Fespubblica 27 giugno 1992, n. 352.

Art. 7 - I1 responsabile del procedimento di accesso

1. 0gni singolo responsabile del servizio & anchs respon_.tiﬁe di
tutto i1 procadimsnto  di nsl  caso di  asssnz
impedimento viens sostituito funzions da altra unita di
parsonals dell'ufficio.

2. I1 responsabile del procedimento cura dirsettamsnts 1 rapport

con i soggetti che richisdono 1'accesso = provveds a quanto

necessario per  1'essrcizio dei loro diritti, con 1= modalita

stabilite dal presente regolamsnto.

2, I1 responsabile dsl procedimento:

a) provvads al ricevimsnto della richissta di  accesszo, alla
identificazions dsl richisdents ed alla verifica della su=
legittimazions ad essrcitars 11 dirittoy

b) decids 1'ammissions delle richieste & provveds & tutte le
operazioni per  1'esssrcizio dei diritti di accssszo, con 1=
modalitd ed entro 1 termini previsti dal regolamsnto;

c) comunica agli interessati 1'esclusions =d il differimento d=l
diritto di  accessso, nei  casi previsti dalle leqal = dal

regolamanto;

\



d) dispone 1'esercizio dei diritti di accesso sscondo 1'ordine
temporale di presentazions delle richieste.

Art. 8 - Accesso informale

1. I1 servizio d'informazione = di consultazions di Teggi,
regolamenti, circolari & pubblicazioni ufficiali & effettuato su
richissta  informale  degli interessati,  espressa anchs
verbalmente, senza necessitd che 11 responsabile del  servizio
provveda all'identificazions dc] richiedante.

2. L'esercizio del diritto di cesso ad informazioni, diverss da
quelle di cui &l precedente comma, agli atti ed ai documenti
amministrativi & effettuato previa identificazions del

richiedante, che avviens per conoscenza diretta dello stesso da
parte del responsabile del procedimento o di  altro impisgato
211 'ufficio, ovvero madiante esibizione di un documento di
antificazions.

Co1oro Chm pres&nt“ richiesta d
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3. Le richieste di accesso sono presentate al responsabile del
procedimento, che coincide con 1l responsabile del servizio
interessato.

Art. 10 - Modalita per 1'esercizio dell'accesso

. L'esercizio dei diritti d'informazione, di visione deqli abti

documﬁnt1 amministrativi e di accesso alle strutture ed ai

77 & assicurato dal Comune gratuitamente.

1 rilascio di copie di atti & documenti & dovuto il
costo di riproduzione. La tariffa relativa al

costo di riproduzione” & stabilita dal responsabile

interessato su indicazione della Giunta comunale.

o delle informazioni o delle copie dei documenti &

, telefax od altro mezzo, sono a carico de

e occorrenti per la spedizions o 1'inoltro.

el Comune dispone le modalitd per 1'incasso, la

d i1 versamento delle somme di cui al presente

Art. 11 - Ammissione all'esercizio dei diritti

1. La decisione relativa all'ammissions delle richissts
presentate spetta al responsabile del procedimento di accesso.

2. I1 responsabils del procedimento decide immadiatamaentss
1 inammissibilita delle richieste per le quali le indicazioni di
riferimento non conssntono di  individuarns  1'oggetto ‘e 1a
comunica direttaments all'interessato.

3. GQuando i1 responsabile del procedimento rileva che sus
le motivazioni pr@qcrifte ¢ che non ricorre alcuna condizi
esclusione o limitazions, comunica all'interessato 1'amm
della richiests.

z1stor
one d
issions

‘J'U

D

Art. 12 - Termini
1. I1 procadimznto di acces
trenta aiorni  decorrenti

o deve concludsrsi ns
n re
richissta al responsabil:

3 1
dalla data di  pressntaz
1 procedimsnto.
z

termine  di
jons  della

2. Nel computo dei termini iniziale e finale non si tisne conto

dei giorni festivi per calendario = del giorno di  =abato. I

Timii massimo di 30 giorni & invece riferito a 30 giorni di
& .

S
3. Tr“:c raiod ~ichissta, quests
]‘ -

utiments  trenta aiorni dalla
a'intende rifiutata

f

g =d i1 richiedsnte pud sffettuars, entro i
trenta giorni successivi, ricorso contro i1 silezio-ritiuto &l
Tribunals Amministrativo Reqionals sscondo quanto disposto  dai
commi b e & delllart., 25 della L. 7/8/00, n. 241.

CAPO III
IL DIRITTO ALL'INFORMAZIONE

Art. 13 - Garanzie del diritto

1. L'ezsercizio dsl diritto di accedsre all
in possesso 1'Amministrazions aqarantisc
informazioni sullo  stato degli att
zull'ordine di esams  di domands, progs
comunaus 11 riguardino.

—Jx
—ty j
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2. Tutti i cittadini hanno i1 diritto di accedere, in genere,
alle informazioni di cui dispons i1 Cohune relative all'attivita
da esso svolta o posta in essere da istituzioni, aziende speciali
ad organismi, che esercitano funzioni di compstenza del Comuns
stesso. )

3. Il diritto di  accedsrs ai  documenti amministrativi per la
tutela di if azioni giuridicaments rilevanti, riconosciuto a
chiungue vi abbia interesse dal primo comna delllart. 22 della L.
7/8/90, n. 241, comprendﬁ tutte Te  informazioni desumibili dai
documenti stessi e dagli altri documenti negli stessi richiamati
e appartensnti al mmdwswmo procedwmwnto, fatte salve le eccezioni
di Teggs & di regolamento.

Art. 14 - Oaggetto del diritto

1. IT diritto ha per oggetto le informazioni desumibili da atti,
documenti, pubblicazioni & da dati in possesso dsl Comuns, con
esclusione di qualle per ls quali ricorrono condizioni preclusive
o Timitative.

2. La leggs garantisce espressamente 1'accesso alle  informazioni
relative

a) ai contenuti delle liste elettorali generali e sszionali del
Comunz =d agli atti della revisions semsstrals di dette lists

(art. 51, D.P.R. 20/3/67, n. 223);

b) alle concessioni edilizie &d ai relativi atti di progstto, d=l
cui avvenuto rilascio sia stata data notizia a1 pubblico
mediante affissions all'albo pretorio {art. 10, L. 6/8/67, n.
765) 3

c) alle informazioni disponibili sullo stato del1'ambisnte (:
th. L. 8/7/86, n. 349);

d) allo stato degli atti & delle procedure & sull'ording di esams
di domands, progetti & provvedimsnti che comunqus riguardino
colui che ne fa richiesta (art. 7, L. 8/6/90, n. 142);

=) agli atti del procedimento amministrativo, con l& modaliti

stabilits dagli artt. 7, 9 & 10, L. 7/8/90, n. 241;

) ai requisiti per ]'ssplstamsr di  attivita sconomiche wvaris

)
n

rt.

w

1

vto
{(art. 3, D.Lgs. 23/11/91, n. 391

a) agli iscritti nelltlalbo dai bansficiari di provvidenzs di
natura sconomica (art. 22, L. 30/12/81, n. 412);

h) alle dichiarazioni e do¢um~nfﬁ/1on1 annuali  relative alla
situazionz patrimoniale ded titolari d cariche elettive (L.
5/7/82, n. 441, modificata dall'art. 26 della L. 27/12/85, n.
§16) .

-

i

Art. 15 - Esercizio del diritto

1. I responsabili dei procedimsnti di  accesso provvedono 3

fornire informazioni relative all'iter da sequire:

a) pear usufruire delle prastazioni dei ssrvizi comunali gestiti
direttamente od a mezzo di dstituzioni, consorzi, aziends
speciali o concessionari;

b) per attivare un procedimento amministrativo d'interesse del
singolo cittadino;

c) per ottensre autorizzazioni, concessioni, licenze, permessi da
rilasciarsi dagli Organi comunali.

2. Il responsabile dell'accesso provvede a fornire informazioni:

a) sullo stato degli atti = delle procsdurs & sull'lordine  di
domande, progetti ¢ provvedimenti che, comunque riguardino i
richisdenti;




so dell'Amministrazione. )

b) su ogni altra notizia in posses
istanze da parte degli interessati

3. Per la presentazione delle
e per le relative informazioni da parte dell'Amministrazione si

osservano 1l modalita e 1 tempi stabiliti dal presante
regolamento.

Art. 16 - Pubblicita degli atti e documenti

1. Nella sede comunale, in Tuogo accessibile al pubblico,
collocato 1'albo pretorio del Comune, strutturato in modo da
garantire la conoscenza e lettura degli atti e documsnti esposti.
2. Mediante affissions nell'albo pretorio sono pubblicate tutte
le deliberazioni del Consiglio e della Giunta comunale, 1in
conformitd all'art. 47 delle L. 8/6/90, n. 142. Le determinazioni
dei responsabili dei servizi, le ordinanze, gli avvisi di
convocazione del Consiglio comunale, ali avvisi di gqara, il
risultato delle gare, i bandi di concorso, gli avvisi del
rilascio di concessioni edilizie, qli elenchi mensili  dei
rapporti di polizia gqiudiziaria in materia di violazioni
edilizie, 1'albo dei beneficiari di provvidenze di natura
economica e tutti gli atti che per disposizioni di legge o di

[

regolamento devono essere pubblicati ufficialmente, zono affissi
alltalbo pretorio pesr la durata stabilita dalle norms predstis.
Una apposita sezions dell'albo & riservata alle pubblicazioni di

matrimonio.

3. Gl1i atti & contsnuto
forms previste dalla Tsag
informazions, comunicati
riunioni ad altrs 1d<we
assicurarns la massims di

nerale sono resi noti, oltre che nslls
=, anche mediante manifesti, fogli di
a1i organi di stampa = di wnforma7wonc,
forme di  pubblicizzazions atts ad
usjons.

Q s
49

N
9
3
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CAPO 1V .
IL DIRITTC DI ACCESSO AD ATTI E DOCUMENTI

Art. 17 - Visione di atti e documenti amministrativi

1. T soggetti di cui &i precedenti artt. 2 & 3 possono visionare
i provyvadimanti adottati dagli organi  d=l Comuns  quali
deliberazioni, detarminazioni, Ticenze, autorizzazioni,
concessioni, contratti, regolamenti, ordinanze & in gensre  tutti
i documsnti & 1 provvedimenti conclusivi di  un  procedimznto
amministrativo, che siarno produttivi di sffetti 31ur1d\u1 = cha,
consegquentemants, siano impuanabili di per se stessi

2. Zono v1n1on%b111 anchs 1 pareri, ls relazioni, nonchs, in
asners, 1 documsnti  preparatori t1ch1qm 53 e provvedimaxti

e

adottati, che siano depositati presso ali  uffi
comunali.

3. I documsnti di cui ai precedenti comml possono sssars
dopo la loro Tformazionz & non durants  1'attivita
fatto salvo 11 diritto di chi vi & dirsttaments intars

sd archivi

Art. 18 - Visione degli allegati ai provvedimenti

1. I1  diritto di prendsrse visions di  tutti 1 provvedimsnti
adottati comprende aqli allegati a1 provvedimenti, ches 31ano
dichiarati parte intsgrante = sostanzialse degli stessi.

2. Per la visions di atti richiamati nseil  provvedimsnti chs  non
costituiscono parte integrants & sostanziale degli stessi, =
necessaria una  =splicita richiesta in merito da parte degld
intersssati, con 12 modalita previste dal pressnts regolamsnto.



Art. 19 - Modalitd della visione
1. La consultazione del documznto dvvwenc presso 1‘uff1c1o del
responsabile del procedimento, alla presenza dello stesso o di un
suo collaboratore, nelllorario di ufficio. I1 tempo di visura
deve essere adequato alla natura ed alla complessita del
documento da esaminare ma, comunque, tale da non  recars
pregiudizio al norwBWe andamento degli uffici.
2. E! vietato asportare documenti dal luogo presso il quale sono
posti in visions, tracciare segni su di essi o comunque alterarli
in qualsiasi modo. I1 richiedente ha facolta di prﬂndare appunt1
e di trascrivere in tutto od in parte i1 documento in visione
Non & invece consentito fotocopiare, fotografare, microfilmare o
comunque riprodurre con qualsiasi pt rocedimento i documanti
pr@dﬁftw, senza preventiva autorizz azione‘
3. La visura del documento deve essere effettuata pers sonalmants
dal richiedente, accompagnato eventualme vte da  altra persona di
cui vanno specificate le generalita e deve aver lTuogo unicaments
presso 1'ufficio dove esso si trova depositato o conservato.
L. Ouando sia reso necessario dalle Timitazioni stabilite dal
ptcbcnte regolamento, possono formare oggetto del diritto di
accesso anche singols parti di documenti.

G. Trascorsi 30 giorni da quello nel quale T

% ichisdents doveva
ezarcitare i1 diritto di accesso, senza che lo stesso abbia preso
viaions del documento, per ottensre 1'accesso dovra essere
presentata una nuova richiesta.

Art. 20 - Responsabilita per la visione

1. I richiedente autorizzato a visionarse 1 documenti
amministrativi & personalmente responsabile della cura e custodisa
degli atti =& documenti ricevuti  in visionz ad & tenuto 3

3

9 in conssana

io
restituirli nel medesimo stato in cui 17 ha  av
Tcun asnsre.

senza cancellature, abrasioni o alterazioni di a

Art. 21 - Esercizio del diritto di rilascio copie

1. I1 rilascio d=lla copia di un atto de11 tAmministrazions
avviens ad opera del responsabile del servizio compstents

2y specitica richissta dell'intersssato, prodotta in bol!o5 1=
copie vengono autsnticate = rilasciate esclusivaments in bollo.
Non & conzentito il rilascio di copia autenticata di unz copia
dell'atto o documznto originale

2. Fer il rilascio dslls :opia di atti = documznti, anchs  non
autenticate, si applicano i rimborsi del costo di riproduzionz &
delle spese di cui all'art. 10.

Art. 22 - Documenti amministrativi sottratti all'accesso
1. I documanti amministrativi POSBONO &5Ssre sottr
a1l 'accesso soltanto gquando essi siano suscettibili dw rECca
preaiudizio concreto agli interessi indicati dall'art. 24 dell

I

L. 7/8/80, n. 241 = dalltart., 8, comma 5, ¢ del D.P.R. 27/6/92, n.
352, sscondo quanto stabilito dal successivo comma 4 del pressnts
articolo per le categorie nzllo stesso definite.
5. L'Amministrazione fissa, per oani catsgoria di documenti o p=r
singold atti, anchs 1! € et:u:?e periodo di tempo pzr 11 quale
es531 sono sottratti all'accesso.
3. T documenti non possono essere sottratti all'accesso in oani
caso in cui sia  sufficiants far ricorzo al potars  di
differimento.
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4, Sono esclusi dal diritto di accesso i documenti ar(inist:étivi
formati dalltAmministrazione comunale o da essa stabilmente
detenuti e le informazioni dagli stessi desumibili:

a) gquando 1 documsnti riguardino la vita privata o la
riservatezza di persone fisiche, di persone giuridichs,
gruppi, imprese =d associazioni, con particolars riferimento
agli interessi epistolare, sanitario, profassionals,
finanziario, findustriale e commerciale, di cui siano in
concreto titolari, anche nel caso in cui i dati relativi siano
stati forniti al Comune dagli stessi soggetti a cui si
riferiscono; '

b)Y quando 1  documenti riquardino dati individuali raccolti
nelllambito di rilevazioni statistiche comprese nel programma
statistico nazionale, cosi come previsto dall'art. 8 del
D.Lgs. 6/9/89, n. 322.

5. Dal divieto di accesso di cui alla lettera a) del precedente
comma sono esclusi gli atti dei procedimenti amministrativi la
cui sola visione & comunqus garantita ai soagetti che la
richiedono per curare o per difendere i Toro interessi giuridici.
6. Nell'lambito delle previsioni di cui alla lettera a) dsel  comma
4, sono esclusi in particolare dal diritto di accesso, 3=
richiesti da terzi:
- 1 documenti relativi ai curricula ed alle situazioni personali
o familiari del personsle dipendente anche non pil in ssrvizio:
- le relazioni di caratters aoc1o~econom1uo degli uffici
socio-assistenziali per 1'ammissions & servizi e provvidenze
alle psrsons;

= g]i accartamenti medico legali e la relativa documentazions;
- 1 documznti ed atti relativi alla saluts delle persons ovvero
concernanti le condizioni psico-fisiche delle madesime;

- i rapporti informativi nonchg le note psrsonali carattsristichs
g gqualsiasi tipo compi]ate riguardanti  dipendsnti, nonchs 11
segretario comunals

~ la documsntazions araftﬂriqtic%, matricolars nonche quella
relativa @ situazioni privats dell!'impisgato;

- la documentazions attinente ai provvedimenti di dispsnsa dal
zervizio nonchd la documentazions attinents a procedimsnti

(’) (L)

sl d1ac1p11nﬁt1
: q1f atti & 1 documenti riguardanti la concezsions di sussidi =
provvidenze gr  effetto di particolari motivazioni connesss
allo stato di nscessita =/o di zaluts Timitatamsnts ai motivi.
7. In relazions all'esigenza di  salvaguardarse la sicurezza =
1‘ordin~ pubblico, sono sottratts in particolare all'laccesso 1=
equaenti categoris di documsnti:

documznti  relativi a reti  ad impianti dei  pubblici

o
~

]

servizi g
by atti & documsnti concernenti ali  impianti di sicurezza degli
adifici comunali;
&. Sono altresi ssclust dall'accesso 1 ssgusnti documenti:
- la note, 1z relazioni ad 1 parseri interni d'ufficio;
= ali atti, documsnti = note informative utilizzats per
1Hiastruttoria finalizzata alla adozione dei pfovv~d1mewti di

rimozions degli 3mm1ﬁ1ﬁ1td+0f1 ds

) mune 37 sensi dell'art. 40
d=lla L. 8/6/90, n. 142, = dsi pr

3

&

OV VHdwmwni1 d1 ”cioq‘iwento
g a) della
50 ai documgnf prad=tti

degli Organi 21 sensi dell'art. 2|
.i'
O par  assicurars

L. 8/6/90, n. 142. I1 divieto d
opara nai Timitid  in cul  es
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1'ordine pubblico, la prevenzione e la repressione della
criminalitd, con particolare riferimento alla sicurezza dei
beni dﬂTle persone coinvolte, nonché alle attivita di polizia
qwud1zwar1a ed alla conduziong delle indagini;

- tutti quegli atti oggetto di vertenza g1ud171dr1d la cui
divulgazions potrebbe compromettere 1'esito del giudizio o
dalla cui diffusione potrebbe concretizzarsi violazione del
szgreto istruttorio.

9. sono inoltre escluse dall'accesso le sentenze aventi interesss

sugli atti anagrafici e dello stato civile.

10. Coloro che, per ragioni di ufficio o per le altre esigenze di

cui al precedente comms 5, prendono conoscenza di documenti per i

quali non & consentito 1'accesso in via generals, sono tenuti al

segreto ed alla riservatezza delle informazioni ivi desunte.

11. In ogni caso, non & consentito riprodurre, diffondere o

comungue utilizzare a fini commerciali le informazioni ottenute

mediante 1'esercizio del diritto di accesso, di cui al presente
articolo.

Art. 23 - Differimento dell'accesso

1. I1 S&indaco pud disporre i1 differimento dell'accesso agli
affi, documenti ed informazioni quando risulti necessario per
asicurare, per un periodo limitato, la tutela degli interessi di
cui al comma & dell'art. 22. Nel provvedimento deve essers
indicata la durata del differimento.
2. I1 differimento dell'accesso pud essere disposto dal Sindaco
anche  per la salvaguardisz di esigenze di riservatezza
de11'Amministrazions, in particolare nella fase preparatoria dei
provvedimenti, in relazione a documenti la cui conoscenza possa
compromettere i1 buon andamento dell'azions amministrativa. In

particolars:

a) 1'accesso agli  atti relativi allo svolgimento dei concor
viens differito fino a quando non sia approvata la gradu diO?1d

b)Y 1'acceszo aalil atti &  documanti t?QUﬁfdﬁﬁ+1 o)

massima  pressntati da  impress g/o  profs
reventivi & offerte 1in occasions di licitazioni private o

ricérche di  mercato, ivi compresi gli slenchi delle ditts
invitate, & differito sino al formals affidamsnto della
realizzazions d=11'opsara o della affettuazions d=11a
fornituras

¢) 1'acceszo alle segnalazioni, agli atti o esposti informsli  di
privati, di organizzazioni sindacali = di  catsgoris o altrs
sasociazioni, & differito fino a quando non =ia conclusa  la
necesszaria istruttoria.

Art. 24 - Esclusioni e Timitazioni dall'accesso

1. La comunicazionz agli intsressati della ssclusionz o d=lla
Timitazions dall'accesso agli atti, ai documsnti amministrativi
zd alls informazioni deve avvenire entro i1 tarmine ordinario
stabilito par 1'acce .
2. Nel caso in cui zaclusions dall'access o
parte dei contenuti di  un documcnto, posscro @
visionz o rilasciate copis parziali dello =
parziali devono comprendsre la prima e 1l
documento, con ssclusionsz delle parti delle qu
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consentita la conoscenza; le pagine omesse devono  essere
indicate. .

3. La comunicazione di cui al primo comma & motivata a cura del
responsabile del procedimento di accesso, con riferimento
specifico alla normativa vigente, alle limitazioni poste dal
presante regolamsnto e alle c1rcoatan7e di fatto p=r cu? la
richiesta non pud essere accolta cosi coms proposta.

4. Con la comunicazione dell'esclusione o della limitazions
dell'accesso 1'interessato deve essere informato della tutela
giurisdizionale del diritto, dallo stesso attivebile secondo. il
comma 5 dell'art. 25 della L. 7/8/90, n. 241. - Ricorso al T.A.R.
& successivo eventuale appello al Consiglio di 5Stato -.

Art. 25 - Diritto di accesso dei Consiglieri comunali

1. I Consiglieri comunali hanno diritto di ottensre dagli uffici
del Comune tutte le notizie e le informazioni in loro possesso,
utili all'espletamento del proprio mandato, secondo quanto
dispone i1 comma 5 dell'art. 31 della L. 8/6/90, n. 142, Tutti i
termini  previsti nel presente regolamento non hanno alcuna
validitd per quanto attiens i1 diritto di accesso contemplato da
questo articolo.

2. I Consiglieri comunali hanno diritto di accesso agli atti
ds=11'Amministrazions comunale =d ai documenti  amministrativi
Formati dall'Amministrazione o dalla stessa stabilmente detenuti.
3. I Consiglisri comunali hanno diritto di ottenere copis degli
atti & dei documenti necessari per 1'esercizio del mandato
glettivo. 3Sulle copise rilasciate dovra essere indicato chs
trattasi di copie destinate agli usi esclusivamsnte insrenti alla
carica ricoperta dal richiedente

4. I Consiglieri comunali HSHrcwta no 1 diritti previsti  dal
prazante articolo:

a) per l'accesso alle informazioni & la visions degli attis
mediants richissta Tormulata al responszabile del servizi chs
dispons delle informazioni o notizie;

b)Y per i1 rilascio di copis degli atti & documsnti amministrativi
mediante sottoscrizions di un'apposi

ta scheda, predisposta
in cui saranno annotati gl
atti & 1 documenti, di cui & stata rilasciata copia =
Consiglisrs richisdaents. Tali schade  dovranno  ssssrs
adeguataments conservate dall'Ufficio compstente;

escluso 11 rilascio di copizs di progstti od altri =slaborati
tecnict 1s cul riproduzions richisds costi slevati ed Impsgno
rilevants di tempo per i dipsndsnti  addstti. 11 Consiglisrsz
pud ottensre estratti  deali atti predetti Priteritl a parti
Timitats dsg]i stessi, dei gualil motiva la nscessita p=e

esercizio del mandato elettivo.

5. L'esercizio dei diritti previsti dal pressnts articolo avviens
gratuitamsnts.

6. I Consiglisri comunali sono tenuti al  ssarsto nel cas
specificatamantes stabiliti dalla I=ags & alla rissrva 1
informazioni assunts,

compilata = datata dagli uffici,
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Art. 26 - Visions dei documenti amministrativi consarvati
nell'larchivio storico

1. I docum=nti relativi ad affari ssauriti da oltrs 40 anni  s0no

contenuti nell'archivio storico dsl Comuns.




2. In deroga a quanto stabilito dai precedenti articoli del
presente regolamento, 1 documenti di cui al comma. precedente
possono essere consultati per ragioni di studio a semplice
richiesta scritta e motivata indirizzata al responsabile del
servizio, senza ulteriori formalita.

3, Le persone interessate ammesse a consultare i documenti’'di cui
al presente articolo non possono per alcuna ragione trasportarli
fuori dai locali in cui essi sono conservati o dall'apposito
locale in cui sono depositati per la consultazions. Sono inoltre
personalmente responsabili della cura e custodia dei documznti
ricevuti in visione e devono adottare tutte le cautele necessarie
ad evitare chs venga praq1ud1cato i1 loro stato di conservazions.
4. E' vietato tracciare segni sui documenti ricevuti in visions
comunque alterarli in qualsiasi modo, mettere in disordine i
materiale cambiando 1'ordine delle carte non legate e de
fascicoli o sottofascicoli.

5. Coloro che non ottemperano alle disposizioni di cui ai
precedenti commi 3 & 4, dopo essere stati diffidati, possono
essere allontanati e, nei casi pil gravi, esclusi temporaneamente
.“‘
1

1
.i'

5
U
o definitivamente dalla sala di studio oltre che denunciati
all'Autoritad giudiziaria per i1 risarcimento dei danni e Jle
eventuali sanzioni.
6. I1 responsabile del servizio, ove accerti che la richiesta non
> motivata con ragioni di studio, non ammette i1 richiedente alla
cons u?tm7wonﬂ ta ad avvalersi della procedura ordinaria
di
&

ni agli atti del Comune.
7. La consu]tazione, per ragioni di studio, di documenti e

gratuita.

8. Agli utenti viene richiesto, durante la consultazions dei
documenti e trattenuto fino alla restituzione dei medesimi, un
documento di identita personale.

Art. 27 - Copie di ‘documenti amministrativi conservati presso
1'archivio storico

1. I1 rilascio di copia in carta libera, per ragioni

dei documenti di cui al1'articolo precedente viens eTf’ttu:to a

zeguito di semplice richiesta scritta e motivata,

responsabile del  servizio senza  ulteriori formalita. 2ono

comunque - dovuti i costi di riproduzions.

2. Fatto salvo quanto previsto dal commz & dell'articolo

precedsents, i1 responsabile del zsrvizio non pud rilasciars copis
dd iocummnti di cui sopra qualora, a suo aiudizio, le¢ opzrazioni
di riproduzions POSIANG arrscar danno alla integrals=
conassrvazions del documsnto or1ﬁ1n31e,

Art. 28 - Concessionari di pubblici servizi

1. In conformité & quanto stabilito dall'art. 23 d=lla L. 7/8/80,
n. 201 2 dall's 2 dsl D.P.R. 27/6/92, n. 352, il diritto di
accesso ai docum~h+1 amministrativi, comprass la visionsg, 1=
informazioni =d i1 rilascio di copia, & essercitata da chiunqus vi

abbia un interesse personals e concreto psr la tutela di
situazioni giuridicamsnts r11HV1n1' nei contronti dei
concesgionari di pubblici servizi comunali.

2. Costituiscono oggstto del diritto di  accesso 1 documenti
amministrativi = lg  informazioni dagli  stessi desumibili
relative al servizio che i1 concessionario gestiszce per conto d=l
Comung, ed in particolars:

o 1 2 -




a)
b)
c)
d)

3’

le norme che regolano 1'affidaménto e 1'esercizio del
servizio; ’

le tariffe di erogazione del servizio e per prestazioni
gccessorie e complemantari;

i procedimenti amministrativi relativi alllammissione. del
cittadino alla fruizions del servizio in concessions;
ogni altro documento amministrativo relativo all'esecuzionz

del servizio comunale in concessions.
I concessionari di pubblici servizi comunali devono applicare

il presente regolamento e comunicare all'Amministrazions
comunale:
a) gli uffici che sono stati dincaricati di assicurare i diritti

b)

c)

di accesso, con la precisazione dei responsabili del servizio,
della sede dell'ufficio e di oani altro elemento utile per
fornire ai cittadini informazioni atte a facilitars
Tlesercizio del diritto di accesso presso i1 concessionario;

e modalitd, tempi, coordinati & resi per quanto possibils
conformi con quelli del presente regolamento, stabiliti per
1lesercizio del diritto di accesso;

Te pubblicazioni il1lustrative delle modalita operative per
fruire del saryvizio  affidato  al concessionario, con
indicazioni delle tariffe, uffici preposti, loro ubicazions,
orari sd ogni altra notizia utile a facilitares 1'accesso.




TITOLO II

LA TUTELA DEI DATI PERSONALI

Art. 29 - Finalita e definizioni
1. I1 Comune garantisce ches i1 trattamnnfo dei dati personali
51 svolga nel rispetto  dei diritti, delle liberta
fondamentali, nonché della dignitd delle persone fisiche, con
particolare riferimento alla riservatezza e alla 1d~nt1td
personale; garantisce altresi i diritti delle  persons
giuridiche & di ogni altro ente o associazions.
2. I1 Comune riorganizza la propria struttura nel pigno
rispetto delle disposizioni contenute nella L. 31/12/96, n.
675 e successive modificazioni.
3., I1 Comune opera i1 trattamento dei dati personali necessari
par lo svolgimento delle sue funzioni istituzionali, nei
1imiti stabiliti dalle leagi e dai regolamenti.
4. Per banca dati si  intende qualsiasi complesso di dati
personali, ripartito in una o pil unitd dislocate in uno o piu
siti, organizzato secondo una pluralita di criteri determinati
tali da facilitarnz i1 trattamento.
5. Per trattamento dei dati si intends qualunque opsrazions ©O
complesso di operazioni, svolti con o senza 1'ausilio di mezzi
elettronici o comunque automatizzati, concernsnti la raccolta,
la reqistrazions, 1 'organizzazions, lE! conzervazions,
1'elaborazions, la modificazions, la =zelezione, 1‘,_tfj71on~,
i1 raffronto, 1'utilizzo, 1'interconnessiong, i1 blocco, Ia
cancellazions = 14

comunicazions, la diffusions, 1a a 3
distruzions di dati.

6. I1 trattamento di dati personali svolto senza 1'ausilio di
mezzi elettronici o comunque automatizzati e Ecggett alla
medesima disciplina prevista per i1 trattamento effettuato con

Tltausilio di tali mezzi.

Art. 30 - I1 titolare

1. I1 titolare & i1 responzabile del servizio presso i1 quzle
i dati sono trattati, cui competono le dscisioni in ordins
alle Finalitad e alle modalitd del trattamento di dati
parsonali, ivi compreso il profilo della sicurszza

. La figura del titolare coincide, in base =allo speci ifico
zettors di attivitd e funzioni, con il responssbile dzll'arsa

. Al titolars compsts la notificazions al "garante' secondo
e procedure stabilite dall'art. 7 della L. 31/12/96, n. 675 =

2
tecnica, contabile o amministrativa.
3
1

successive modificazioni.

4. I1 titolars provveds periodicam
banche dati informatiche & cartacss, verificando 1= modalita
di trattamento e 1'sventuzle cessazions, per qualsiasl  causa,
de=1l  trattamento dei dj11, con particolars riguardo Al
trattamento dsi dati == i

5, In caszo di cessazions il t lars  devs notificars
preventivamente al  "garante! la destinazions dei dati ch=
POZZON0 S35
distrutti;

ents &l monitoraggio delle
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- ceduti ad altro titolare, purchg destin
par finalitd analoghe con gli scopi per
raccolti;

- conservati per fini esc
ad una comunicaziones =i

iv te personali = no
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Art. 31 - Modalita di raccolta e requisiti dei dati personali

1. I dati personali oggetto di trattamento dsvono sssers:

- trattati in modo Tecito & secondo correttezza; .

- raccolti e registrati per scopi determinati, espliciti =
legittimi, e utilizzati in altre operazioni del trattamento 1in
termini non incompatibili con tali scopi; ‘

- esatti & se necessario aggiornati:

- pertinenti, completi e non eccedenti rispetto alle finalitd per
le quali sono raccolti o successivamente trattati;

- conservati in una forma che  consenta 1Yidentificazions
de1l'interessato per un periodo di tempo non supsriore a quello
necessario agli scopi per i quali essi sono stati raccolti o

successivamente trattaty.

Art. 32 - L! informativa

1. L'interessato la persona presso la quals sono raccolti i
dati personali dwvono essere preventivamente informati, oralmente
o per iscritto, sscondo guanto stabilito dall'art. 10 della L.
31/12/1996, n. 675 & sue successive modifiche.

2. @Quando i dati personali non  sono | raccolti presso
1 "interessato, ]‘WnTormaTWVA di cui a1 comma 1 & data al medesimo
interessato all'latto della registrazions dei dati o, qualora =

i ia
prevista 1a loro comunicazions, non oltre 1a prima comunicazions.

Art. 33 - Diritti delltinteressato
f= I Comuns arantiscs 1 @iertty da11"inters
trattamento dei ti, zecondo quanto 3
. 687% & successive modificazioni.

ato e

Art. 34 - Comunicazione e diffusions
1. La comunicazions & la diffusions i r50n311 da parts
de] Comuns ad altri sogastti pubblici, sesclusi ali pubblici
sconomici, avvians zolo ove una =g o un regolamento  lo
consenta, o comungus ss risultino  nece e per o svolaimsnto
dells funzioni istituzionali.

2. IT Comuns pud comunicars = diffondsrs  dati persona]i a
zoqaetti privati o ad enti pubblici sconomici =zo0lo nsi  casi
previsti dalla legas o dai regolamenti.
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Art. 35 - Trattamento dei dati sensibili

1. Sono dati sensibili quslli  ddonsi & lars  1'origins
razzials ad etnica, s convinzioni religioss, lozotichs o di
sltro gensre,  ls opinioni politichs, 1'ad ne & partiti
sindacati, associazioni od oraanizzazioni a carattar raligioso,
Filosofico, politico o sindacals, nonchx 1 dat resonali  idonsid
a rivelars lo stato di salute = 1a vita sassuals

2. I1 trattamsnto dei dati  =zensibill pud essers effettuato  solo
z2 autorizzato da  =sspressa disposizions di leags, n=lla quals
siano  speciticati 1 dati che possono esssrse  trattati, 1=
oparazioni essquibili = 1= rilevanti finalitad di  interssss

pubblico perssauits,




Art. 36 - Sicurezza dei dati

1. I dati psrsonali oggetto di trattamento devono  esssrs
custoditi e controllati, anche in relazione alle conoscenze
acquisite in base al progresso tecnico, alla natura dei dati e
alle specifiche caratteristiche del trattamento in modo da

ridurre al minimo, mediante 1'adozione di idonse = preventive
misure di sicurezza, 1 rischi di distruzions o perdita, anche
accidentale, dei dati stessi, di accesso non autorizzato o di
trattamento non consentito o non conforme alle finalita della
raccolta. ‘

TITOLO III
DISPOSIZIONI TRANSITORIE E FINALI

—ll
‘.'.'!

Art. 37 - D1spos1 oni transitorie

1. Nei primi sei :Si di applicazions, 11 presente regolamento
sard ogaetto di un sistematico monitoraggio al fine di  valutarns
T'efficacia & Ta relativa incidenza sull'organizzazions degli

&1
2. A seguito dell'emanazione dei decreti legislativi e dei
& i di attuazione d=lla L. 31/12/1996, n. 67% = d=lla

Leage delega 31/12/1986, n. 676, 1'ents s impsanz & rivedsre 1
prasents regolamanto, adsguandons le disposzizioni alla nuova
disciplina intervenuta.

Art. 38 - Normz di rinvio

1. Per quanto non previsto dalls disposizioni d=l pressnts
regolamento si1 applicano le norme della L. 8/6/1980, n. 142,

de1la L. 7/8/1980, n. 241, d=l D.P.R. 27/6/1992, n. 352, della L.

31/12/1896, n. 675 = successive modiTicazioni =d ﬁmtcgrazwon1‘

Art. 38 - Entrata in vigore desl regolamento

1. I1 pressnte ragolamanto  entra in vigors &d ayvvsnuta
pubblicazionz all'albo pretorio par guindici giorni  consscutivi,
affattuata dopo chz la delibsrazions di approvazions £ divenuta
ssecUtiva al sensi di lsgos.

2. Copia dsl regolamznto, divenuto szscutivo, visns tra dal
Sindaco alls Commi zsions par V'accesso a1 nent
anmministrativi, presso la Presidenza del Consziglio dsi Ministri,
tramits i1 Frefetto, in conformitd s quanto stabilito a1
articoli 22 & 27 d=lla L. 7/8/1990, n. 241 = dall's =1

D.P.R. 27/6/1892, n. 352.




tecniche connesse a tale rilascio]

Acquisito i1 parere in ordine alla regolarita tecnica espresso dal
segretario comunale, 1in relazione alle sue competenze, ai sensi
dell'art. 53, comma 2, della Legge 142/90 amggiornata in base alla
Leqae 127/97%

I

CON VOTI FAVOREVOLI ED UNAMINI ESPRESSI  IN FORMA  PALESE T DAT
FRESENTI

DELIBERA

- DI APFROVARE, in applicazione delle norme in premesss richiamate,
eqolamento comunale per 1'accesso dei cittadini alle informazioni
2 documentf amministrativi, sui termini di esso & sulla tutela dei
gy paersonali, Qhe a1 compone n. 39 articoli & chs viens allegato al
‘duente provvedimento formandong parte integrante & sostanzials.




